ﬂ Microsoft 365°

Confira os passos para vocé acessar o Microsoft 365
e aproveite todas as possibilidades dessa ferramenta:

Entre para baixar o Office:

a Acesse www.office.com e, se dinda ndo iniciou sessdo, selecione
= Entrar;

Em seguida, insira o seu E-MAIL INSTITUCIONAL
(RA@fmu.edu.br ou RA@fiamfaam.edu.br)

e na etapa de inserir sua senha, coloque

“numero do seura” + “@” + “6 primeiros digitos do CPF”.
Exemplo: 202212345@123456;

OBS: Esse é o padrdo de senha para o primeiro acesso a
contaq, se ja trocou a senha utilizar a sua senha mais recente.

Caso ndo consiga acessar com os dados acima, acesse este link e
realize o reset de senha;

Apos entrar na pdgina inicial, selecione Instalar o Office
(Se vocé definiu uma pdgina inicial diferente, acesse o
aka.ms/office-install.);
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Selecione aplicativos do Microsoft 365 para iniciar a instalagdo. Isso
conclui o processo de baixar o Office em seu dispositivo. Para concluir
a instalagdo, siga as proximas etapas;

Ap“ca‘tivos Instalar o Office

Aplicativos do Office 365
J

Outras opgoes de instalacao
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Instalagdo do Office:

Dependendo do seu navegador, clique em Executar ou em Salvar
Arquivo. Se vocé vir o prompt do Controle de Conta de Usudrio que diz;
Deseja permitir que esse aplicativo fagca alteragdes no seu
dispositivo? clique em Sim;

A instalagao é iniciada.
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Instalando o Office

Terminaremos em breve

A instalagdo estard concluida quando for exibida a frase,

"Pronto! O Office estad instalado” e uma animagdo serd reproduzida
para mostrar a vocé onde localizar aplicativos do Office em seu
computador. Selecione Fechar;

Microsoft 365 - Em até 5 dispositivos
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Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneNote poderad ser instalado em

até 5 dispositivos (desktop, Notebook, iMac, Macbook, iPad, iPhone, etc.),
com garantia do direito de atualiza¢gdo para as futuras versdes. Quando
instalado, poderd ser usado pelo aluno, mesmo quando ele estiver sem
conexdo com a Internet (off-line).

Vale tanto para as versdes desses

APPS que sdo executadas na nuvem [i . m %

(Online), quando basta usarum
browser, como para as versoes que °

existem para dispositivos baseados [‘ Q * w

nos sistemas Windows, MacOs, iOs K /
e Android. Desta forma, ficam atendidas todas as necessidades dos
alunos envolvendo o uso de textos, planilhas, apresentagdes ou
anotacgdes, ja que, em qualquer lugar onde estejam, estando ou ndo

conectados a Internet, basta que seja escolhida a versdo adequada do
APP do Office.

OneDrive - Armazenamento em nuvem

Os arquivos (textos, planilhas, fotos, etc.) podem ser
armazenados usando o servigo OneDrive, sem
qualquer custo, em um espacgo de 1 Terabyte.

Além de estarem armazenados de forma segura,

os arquivos do OneDrive estardo sempre disponiveis,
podendo ser acessados de qualquer lugar e atraves
de multiplos dispositivos.

Microsoft Teams .

O Teams € um espacgo de trabalho colaborativo que
fornece a equipes remotas a habilidade de trabalhar
juntas e compartilhar informag¢des em um ambiente
virtual comum.

Qualquer pessoa pode usar o Microsoft Teams. Ele € integrado
perfeitamente ao pacote Office 365 e apresenta os recursos de reunides,
anotagdes, bate-papos e muito mais. Também é possivel utilizar as varias
extensdes da Microsoft e de terceiros, como integragdes com Skype,
SharePoint e Exchange.

O Microsoft Teams foi projetado para fornecer uma maneira mais facil
para grupos de pessoas se comunicarem e colaborarem. Com uma
crescente demanda por acompanhamento em tempo integral de
projetos, o compartilhamento do espaco de trabalho em um ambiente
virtual demonstra uma grande vantagem para equipes que trabalham
em conjunto e buscam otimizar o tempo de trabalho.

Saiba mais sobre a Microsoft e estes beneficios:

https:/www.microsoft.com/pt-br/education/products/office
https:/www.microsoft.com/pt-br/education/products/microsoft-365
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https://www.office.com/
https://passwordreset.microsoftonline.com/?whr=fmu.edu.br
https://aka.ms/office-install
https://www.microsoft.com/pt-br/education/products/office
https://www.microsoft.com/pt-br/education/products/microsoft-365



