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1.Introducao

O sistema para atividades complementares é uma nova ferramenta que possibilitara o envio (upload) de
atividades complementares pelos alunos da instituicdo. Desenvolvido especialmente para otimizar a gestdo
do processo entre discentes e a area académica.

Para o aluno obter acesso as informagdes e gerenciamento de suas atividades complementares, 0 mesmo
devera seguir 0s seguintes passos:

Entrar na pagina do aluno online, digitando R.A e senha:

COMPLEXO EDUCACIONAL

FilAMFAAM

Prezado Aluno,

Por questdes de seguranca, para acessar novamente seu
Aluno On-line sera necessarlo que vocé altere sua senha.
Para Isso:

- Clique em "Esqueci minha senha™;

- Preencha os dados: RA, CPF e Data de Nascimento;

- Verlfique seu e-mall, pols vocé receberd um link para
Inserir sua nova senha. Caso nio localize sua calxa de
entrada, ndo delxe de checar o Lixo Eletronico ou Spam.

Felto Isso, vocd |3 pode acessar seu Aluno On-line e
desfrutar de todos os beneficlos do seu portal

Lembre-se, essa nova senha sera utllizada em seus
aCessos a0 App Mals FMU-FIAM, WI-fl e laboratdrios.

R.A.

Senha

| K

ESQUECI MINHA SENHA i\ ENTRAR \

Acessar impressao de Boletos
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2. Solicitacao de analise para atividades complementares

Esta funcionalidade permite que o usudrio cadastre e envie suas atividades complementares realizadas
dentro do periodo vigente, conforme calendario académico institucional. O aluno devera clicar em

Académico > Solicita¢g8es > Atividade Complementar > Solicitar

» » Atividade Complementar » Colicitar

Q) O que voct estd procurando?

inanciamentos Beneficios e Servicos

< voltar

Estagio +

Drisciplinas, Eletivas, DPF e ADAP +

Solicitacbes Académicas +

I Atividade Complementar -

REGISTRO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES Gratuito RS 0.00
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FIAM
FAAM

Ao selecionar o botdo “solicitar”, abrir4 a seguinte tela:

Minha area Financeiro Financiamentos Beneficios e Servigos

( Voltar

REGISTRO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Texdo explicativo da solicitacdo..

COMFIRMAR

Apos selecionar o icone “confirmar”, o aluno sera direcionado para a tela de registro da atividade desejada.
Todos os campos precisam estar preenchidos para validagéo do envio.

No botao “upload”, o aluno devera incluir a comprovacao da atividade realizada.

Carga horaria maxima
Atividade Realizada Categoria permitida para a atividade

INSTITUCIONAL - CURSO DE NIVELAMENTO v Obrigatoria 30 horas

INSTITUCIONAL - CURSO DE NIVELAMENTO

INSTITUCIONAL - MONITORIA
Cursos EAD
Cursos de EAD na instituicdo

Inicio Término Carga Horaria

| ovov20191200 | | ovo1/201912:00 | 20 Horas de 30 horas possiveis

Documentos necessarios para comprovagao

Comprovantes validos Clique no botao abaixo para fazer o upload
dos comprovantes

Declarag&o ou comprovante de

participacio na visita e/ou lista de
presenca, assinado pelo professor

responsavel. Formato aceito: PDF
Instituigdo responsavel pelo evento Modalidade
FMU Online v
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CENTRO UNIVERSITARID

Relatorio de Atividade Complementar (Minimo: 500 caracteres)

Descreva as atividades realizadas e aponte a relagdo dessas com o0 seu curso.

O discente deverd descrever sobre a atividade realizada.

Caracteres: 0

ENVIAR

Apbs o envio da atividade, gerara um n° de protocolo para controle do aluno na tela “Minhas
Solicitagbes”

Na coluna “Status “ o aluno podera verificar o andamento do seu processo, sendo:
Deferido — quando a analise foi aceita pelo departamento competente;
Indeferido — quando a analise foi reprovada pelo departamento competente;

Aguardando avaliacao — quando a atividade foi enviada, porém ainda aguarda analise.

Rgersar minhas soligiaghes &

Data da selicitagas Descrigin Status Previsie N* protecelo Opgoes

2ENIF20TS REGISTRO DE ATRIDADES Aguardando Valdagio Al il 1 563 5 o0 Qg Detaines
COMFLEMENTARES

Data da solicitagac Descrigio Status Previsae N* protecolo Opgdes

22200 =l =R DE ATIVIDALES MR D 2ALALANY Lhataines
COMPLEMENTARES

VER HISTORK S DE SOLICITAC GES =

Mowa Solicitagio |

Clicando na opgéo “detalhes”, a tela mostrard o preenchimento realizado para aquela atividade especifica.
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Detalhes da Atividade Complementar

Atividade Realizada Categoria Carga horaria maxima
I INSTITUCIONAL - CURSO DE NIVELAMENTO I I Obrigataria I I 30 horas I
Periodo e carga horaria da realizagdo da atividade

Inicio Término Carga Horaria Modalidade

I 21/01,/2019 12:00 I I 21/01/2019 12:00 I I 30 I I Online I

Instituigdo responsavel pelo evento Comprovante de participagdo

I':mu I [ pownLoaD )

Retatdério de Atividade Complementar

Deferimento

I Aguardando Avaliacdo v I

3.0. Cadastrar-se em eventos internos

Esta funcionalidade permite ao discente inscrever-se em eventos internos, que permitira receber uma

guantidade de carga horéria pré-definida pela coordenagéo do curso por evento.
Para se cadastrar no evento, o aluno devera ficar atento no seu aluno online na pagina inicial, em “Proximos

Eventos™
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O aluno devera clicar em “Inscrever-se”, para realizar sua inscricdo no evento:

_m Financeira Acacirice Financiamsntas Benedlcica & Senices

<

Aeetse

Samand do conhacimento ripida

ity BATY LI 2onhelanentsd

GERG ME ICREYER

nEansdan S0 s 22 A Janaen A2 2300

Apoés clicar em “Quero me Inscrever’, aparecera a seguinte tela:

Minha drea Financeiro Académico Financiamentos Beneficios e Servicos

< Voltar

Curso para testar conhecimentos

Por favor, conflrme seus dados antes da Inscri¢ao:

Telefone: 11999999559
Celular: 11995553333

email: @laureate com_br

L‘ CONFIRMO MINHA INSCRICAD, MEUS DADOS ESTAO CORRETOS "l

|\ MEUS DADOS ESTAO DESATUALIZADOS, ATUALIZAR DADOS \
inscrighes até dia 22 de Jansira 45 23:00

Confirmar os dados e clicar em “Confirmo minha inscricdo, meus dados estao corretos”, caso os dados

estejam realmente corretos, ou clique em “Meus dados estdo desatualizados, atualizar dados”, para
atualizar os dados:
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4.0. Emitir certificado de evento interno

Para geracéo de Certificado de participacdo para os alunos presentes nos eventos institucionais, o discente
devera acessar o seu portal do aluno online em Solicitacbes > Minhas Solicitacdes > Detalhes

Minhas Solicitagoes

Acessar minhas solicitages ('

COMPLEMENTARES

Data da solicitagdo Descrigido Status Previsdo N° protocolo Opgoes

22/01/2019 REGISTRO DE ATIVIDADES Aguardando Validacdo  22/01/2019  018562590010005 Detalhes
COMPLEMENTARES

Data da solicitagdo Descrigio Status Previsdo N° protocolo Opgoes

22/01/2019 REGISTRO DE ATIVIDADES Indeferido 22/01/2019  018562590010004 Detalhes

VER HISTORICO DE SOLICITACOES =

Ao clicar na opcao “Detalhes “ o discente sera direcionado para a tela com as informagdes sobre o evento,
e nesta mesma tela, tera a op¢ao para imprimir seu certificado de participacao:

Secretaria Geral
2019



’ LAUREATE

INTERNATIONAL
UNIVERSITIES

Q O que vocé estad procurando? O ‘2 o

Académico

Minha drea Financeiro

Financiamentos Beneficios e Servicos Solicitacdes

Atividade Realizada Categoria Carga horaria maxima Acesso
rapido
INSTITUCIONAL - CURSO DE NIVELAMENTO Obrigatdria 30 horas P

Periodo e carga horaria da realizagdo da atividade

Inicio Término Carga Horaria Modalidade
22/01/2019 12:00 24/01/2019 12:00 5 Presencial
Instituigdo responsavel pelo evento Comprovante de participacao

EMU DOWNLOAD

Retatério de Atividade Complementar

Semana juridica

CERTIFICADO

Certificamos para ox devidos fins que portador da oédula
de idenitidade RG. n . participou do evento Semana do conhovimento realizado no
Avenida Liberdade. no periodo de 22 de janciro de 20019 a 24 de faneire de 2019, com carga

hordria de § horas

Sdo Pawlo, 21 de jancire de 2019

o T
N ke el

Prof® Cristiane da Silva Hashimoto
Secretdria Geral

Secretaria Geral
2019



’ LAUREATE MU
‘ l N TE RNAT I ON A L CENTRO UNIVERSITARID
UNIVERSITIES'

5.0 Consulta de saldo de atividades complementares

Esta funcionalidade permite ao aluno visualizar o saldo parcial e total das atividades complementares
realizadas dentro do periodo vigente (area/curso e institucionais). Para isso, o discente devera acessar o
seu portal do aluno online e clicar em Solicitacfes> Atividades Complementares

Atividades
Complementares

Solicitagdes

Minha drea Financeiro

Académico

Financiamentos Beneficios e Servicos

<

Acesso
rapido

Calendario

de Provas

Professores
do Curso

Estagios

Historico
Escolar

Documentos
Pendentes

Atividades
Complementares
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Consultas

Grade
Horaria

Titulo Carga Horaria

1.ATIVIDADES LIVRES

/ Total de horas Livres realizadas 0

drea/eurso Total de horas Livres exigidas pelo curso 97
2.ATIVIDADES OBRIGATORIAS
CURSOS DE EAD NA INSTITUICAO 0
Calendario
de Provas EVENTO ACADEMICO CIENTIFICO 0
institucionais
EVENTO DO CURSO OU DE OUTRO CURSO 3
Professores
e IN.CIENTIFICA E/OU PR DE PESQUISA 0
& SIMULADO COM APROVEITAMENTO 0
Estagios
VISITAS TECNICAS MONITORADAS 0
Historico Total de horas Obrigatorias realizadas 3
Escolar
Total de horas Obrigatorias exigidas pelo curso 147
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